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1. Introduccion

El acceso a la aplicacidon de administracion de Gipe (Gestidn integral de practicas externas)
se encuentra registrada en el sistema en la siguiente direccion: https://gipe.ucm.es/admin/.
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Si ha olvidado su Contrasefia o alin no tiene usuario para la aplicacién debe ir a la url
https://gipe.ucm.es/empresas/ y le saldra la siguiente pantalla:

Zona de enidades

DRID

Gestien IntecraL oe PrAcnicas Exteanas - GIPE

Sitlo web para gestionar las practicas

de la Universidad Complutense de Iniciar sesion
Madrid (Sélo entidades y empresas b s i
colaboradoras)

La entrada supone la aceptacion de las condiciones
da uso y politica de privacidad (lesr) Contraseile

PROTECCION DE DATOS: Los datos
recegidas serdn incarporadas y tratades en el
fichera 'COIT, cuya finslidad es la gestion de
practicas y del emples de los estudiantes y
titulados universitarios en la UEM, y podran ser
cedidas a empresas colaboradoras, ademds de las
cesiones previstas en la Ley. El érgano responsalle

del fichera es Vicarractorada de Estudiantes y la
direccitn donde el interesade podri efercer los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicidn ante el misma s en: Archiva General y
Protaccidn de Dates, Avda. da Sénaca 2, 28040
MAGRID, todo o cual s¢ informa en cumpimiento del anticule § de 1a Ley Drganica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Preteccion de Datos de Cardcter Personal.

I ¢No dispones de acceso a GIPE? Registrate ahora I

Este sitio {gipe.ucni.es) utiiiza cookies para poder realizar todas las funcionalidades propias de este
proceso de proinscripckén, S1 usted no permite of uso de cookles a este lugar, entances na padrd llevar a cabo su

preinscripdion.

univeraidad Complutense de Madrid
Courdaed Unrvers Aaria - 28040 Madnd
© UCH 2014

En esta pagina seleccione la opcidn que necesite de las marcadas en rojo.

Si pinchamos en “¢Has olvidado tu contrasefia?” aparecera la siguiente pantalla:



https://gipe.ucm.es/admin/
https://gipe.ucm.es/empresas/
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Este sitio (gipe.ucn.es) utiliza covkies para poder realizar correctamente todas las funcionalidades propias de este procese de preinscripaan, Si
usted no permite of uso de cookies a este lugar, entondes no podrd Bevar & cabo su preinscripcién,

wtense de Madrid
28030 Madrid

4

Si pinchamos en “No dispones de acceso a GIPE”, Registrate ahora saldra lo siguiente

Zona de entidades

PN unive D AD
(§:%) COMPLUTENSE

W' Ge:rion Intecrar o Pracricas Exreana: - GIPE

4 Ayoda

Alta en GIPE

Mombre de usuario®

Contraseda

La palabra en la coordenada D-1 es...

P

Esta sltlo (glpe.ucn.es) utiiza cookles para poder reallzar correctamente todas las funclonalidades proplas de este procesn de preinscripcién. 51
usted nio permite o uso de cookies & este lugar, entonces o podrd llevar a cabo su preinseripeitn.

La pagina es la misma y lo que varia es el titulo y la etiqueta del botdn y lo que tendra
gue rellenar el usuario es su cuenta de correo electrdnico, la contrasefia que desea tener, un
minimo de 6 caracteres, hasta que no haya escrito los 6 caracteres no se le activaran los
botones, y una especie de captcha donde debe indicar los valores que se le solicitan.

Una vez cumplimentados los datos y dado el botdn de Activar nueva contrasefia o
Darse de alta, le aparecera la siguiente pagina:

Zona de entidades

Gesnion Inrecrat o Pricricas Exteanas - GIPE

Pars poder Infcline sesi6n en exte sitio, 598 185 nStrucciones que le hemos enviads & su direcadn de comen alectrdnico _’\
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Se le enviara un correo electrénico con la URL de un Unico uso donde el usuario podra
entrar

Para poder acceder a la aplicacion de Gestion Integral de Prdcticas Externas (GIPE) y
ofertar prdcticas, por favor haga clic en el siguiente enlace:

https://gipe.ucm.es/pruebas/empresas/authempresas.php ?U=efa053f5331bbdc0809d1ulwmb
umiDPrLGYPwWRNEG6vjcNv.AeQAJC1413806505

Si eso no funciona, copie la URL y péguela en una ventana nueva del navegador.

Si ha recibido este mensaje por error, es probable que otro usuario haya introducido sin
darse cuenta su direccion de correo electronico al intentar activar el acceso a GIPE, Gestion
Integral de Prdcticas Externas. Si no ha iniciado el proceso de solicitud, no es necesario que
haga nada al respecto y puede ignorar este mensaje tranquilamente.

Cuando pinche en esa URL le saldra la siguiente pantalla:

@ B hrips/ppescmes srusbes emp " ; 7 : : i =
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https://gipe.ucm.es/pruebas/empresas/authempresas.php?U=efa053f5331bbdc0809d1uIwmbumiDPrLGYPwRNE6vjcNv.AeQAJC1413806505
https://gipe.ucm.es/pruebas/empresas/authempresas.php?U=efa053f5331bbdc0809d1uIwmbumiDPrLGYPwRNE6vjcNv.AeQAJC1413806505
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2. Pantalla de inicio

Pantalla que aparece al identificarse en el sistema.

En esta pantalla es donde vera sus correos y avisos internos de la aplicacién.

Bienvenido al programa para gestionar las practicas externas de los estudiantes de la UCM

N

Pagina principal

Informes de seguimiento y evaluacién como tutor de entidad

Ningun informe de este tipo pregramado para usted

Descripcidon de la botonera:

jModificacién de datos personales

ﬂ Enviar aviso: Pulsando el icono aparecera la siguiente pantalla en la que podra

mandar un aviso por la aplicacién, por mail o ambos.

| =

! Subir documentos al sitio de practicas.

Solicitar nombramiento de colaborador de practicas externas.
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En la pantalla nos mostrara los informes de seguimiento ( si existen), de todos sus alumnos.

Elicono * indica que no esta abierto el plazo para rellenar el informe/encuesta.
Pulsando en el botén “Ver” mostrara el informe/encuesta que tendra que rellenar en el plazo
indicado.

El icono “ indica que esta abierto el plazo para rellenar el informe/encuesta. Pulsando
en el botdn “Contestar” aparecera el informe/encuesta a rellenar.

Elicono ™ indica que esta contestado el informe/encuesta. Pulsando en el botdn
“Ver” consultard el informe/encuesta.

El icono ™ indica que esta cerrado el plazo y no se ha contestado el informe/encuesta.
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Se podran realizar las busquedas para filtrar los resultados que se mostraran en la
parte inferior de la pantalla.

En esta pestafia muestra los alumnos de la practica que tutoriza.

N wis abimnos 2R

. .
4 Con este botdn volveremos a la pantalla anterior NO debemos usar la flecha del

navegador

Ll

— Graba las modificaciones efectuadas.

Significado de los iconos en el listado de alumnos:

“ Indica gue se ha entregado al estudiante el certificado de practicas.

Pindica gue no se ha entregado al estudiante el certificado de practicas.

T Indica gue se aviso al estudiante para recogida o generar certificado de practicas.

7 Indica gue el alumno es mayor de 28 afios y tiene ya una pdliza de seguro de accidentes
gestionada.

* Indica que el alumno es mayor de 28 afios y NO tiene una pdliza de seguro de
accidentes gestionada.

Pinchando sobre el alumno nos llevara a una nueva pantalla:
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Ut e comtaetn

Tigo via: Cate
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Primer apelide: s

Sequnia apsiide. em—

Operativa dentro de la pantalla:
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=]
Nos lleva al seguimiento de la practica:

Hay 3 tipos de evaluaciones, para el estudiante, el tutor académico y el tutor de la
entidad.

Si la evaluacién tiene el icono ™ indica gue ya esta contestada.
Si contiene el icono ¥ indica que la evaluacidn esta abierta en unos plazos.
Si contiene el icono ' indica que se abrird en una fecha determinada.

Si contiene el icono @ indica qgue se ha pasado la fecha y la evaluacién no ha sido
contestada.

Se podrd ver la informacién del alumno pulsando en las diferentes pestafias de la
pantalla. Y desde el botén “Datos de la practica”, mostrara informacidn sobre la practica.

4. Cuestionarios

Cuando entra un tutor de entidad por la parte de administrador
(https://gipe.ucm.es/admin/) vera algo similar a esto:

@ Gesion tegrat dePrctas xerns “crE A e

[ « | > J l+ |i https://gipe.ucm.es/admin/ ] 6} [0.' Google w M- £
& [0 = Apple Yahoo! GoogleMaps YouTube Wikipedia MNoticias ¥ Populares ¥

tnicio IEETTITTMEET

Bienvenido al programa para gestionar las practicas externas de los estudiantes de la UCM f(@‘
_l4>/0)

Pagina principal N
Informes de seguimiento y evaluacion como tutor de entidad AVISOS RECIBIDOS Ver enviados |
Titulo (Alumno) Ectain En estos momentos no hay avisos.

b 2014/2013

Evaluacién final de practica extracurricular  ©7 Se abrirsd desde el 21/04/2015 Ver
para la entidad hasta el 28/04/2015
Evaluacion intermedia de practica © se abrira desde el 20/12/2014 Ver
extracurricular para la entidad hasta el 27/12/2014

En este caso tiene un Unico alumno y le salen las fechas donde tienen que cumplimentar los
informes de evaluacién, si pinchan en el boton de “Ver” y les mostrara algo parecido el caso de
evaluacion final



https://gipe.ucm.es/admin/
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Bienvenido al programa para gestionar 1as practicas externas de los estudiantes de la UCM {(@3
P3gina principal | Viendo cuesti o de imiento de practicas { Informacién de la practica & Imprimir

Este es el informe de seguimiento y evaluacion gue tendra que cumplimentar en las fechas espedificadas en |a pagina anterior

El Vicerrectorado de Estudiantes de la Universidad Complutense de Madrid, a través del Centro de Orientacidn e Informacién de Empleo (COIE), estd
realizando una encuesta a las entidades gue participan en el programa de practicas extracurriculares. Le rogamos cumplimente el cuestionario gque le
presentamos a continuacion. Consideramos gue sus opinioneas son imprescindibles para evaluar |a calidad del programa de practicas.

Valore de uno a cinco, siendo uno la opcion més desfavorable y cinco la mas favorable

La formacidn del estudiante es adecuada al contenido de las practicas: ®102©30465

Las tareas realizadas por el estudiante han sido dtiles para la empresa:™ 1230465
Indique el grado de satisfaccion con el desempefio del estudiante:™ D19020630405 (|
iSe ha producido |a incorporacién del estudiante a |a plantilla de la empresa al finalizar |a estancia de practicas?:” @ Si D No

En caso negativo, itendran en cuenta la candidatura del estudiante en futuros procesos de seleccion?:

©® Si ® No |

Realice una estimacion acerca del grado en que estuvi p las
estudiante

/habilidades en las practicas realizadas por el

Aplicar conocimientos:™ ) Deficiente @ Regular & Normal @ Bueno () Excelente & No se ha observado |
Aprender:* @) Deficiente @ Regular @ Normal @) Bueno ) Excelente @ No se ha observado i
Adaptacién, Flexibilidad:* @ Deficente © Regular @ Normal @ Bueno @ Excelente & No se ha ebservado
Comportamiento ético:™ ) Deficiente @ Regular & Normal @ Bueno () Excelente & No se ha observado
Comunicacién:™ © Deficiente © Regular @ Normal @ Bueno @ Excelente @ No se ha observado
Iniciativa, innovacion: ™ @ Deficente © Regular @ Normal @ Bueno @ Excelente & No se ha ebservado

|

y esta otra en el caso de la evaluacién parcial
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Bienvenido al programa para gestionar 1as practicas externas de los estudiantes de la UCM {(@3

@) Informacién de la practica & Imprimir

P3gina principal Viendo cuesti: io de o de practicas

| Este es el informe de seguimiento y evaluacién que tendrd gue cumplimentar en |as fechas especificadas en la pagina anterior |

El Vicerrectorado de Estudiantes de la Universidad Complutense de Madrid, a través del Centro de Crientacidn e Informacion de Empleo (COIE), estd
realizando una encuesta a las entidades que participan en el programa de practicas extracurriculares. Le rogamos cumplimente el cuestionario que le
presentamos a continuacion, que nos permitird realizar un seguimiento intermedio de la practica. Consideramos gue sus opiniones son imprescindibles
para evaluar la calidad del programa de practicas.

Valore de uno a cinco, siendo uno la epcion mas desfavorable y cinco la mas favorable [

Valore |a preparacién previa del estudiante :* ©1902030405
Valore la actitud v predisposicion del estudiante hacia el programa formativeo: 1920304 @5 |
valore el desempefio de las actividades propuestas al estudiante:™ 102030405 |
Valore en términos generales, su grado de satisfaccién con el programa de practicas:” 192030405

Silo desea, puede realizar las observaciones que considere oportunas en el siguiente recuadro:

4 * KBy| Fomatosv | B J U

*Campos obligatorios Il
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